提案書類
1． 提案書類の様式　
2． 提案書の記載に当たっては、別添１の様式を参照してください。
なお、提案書類は、日本語で作成してください。
３．提案書類の提出部数　
提案書類の提出部数は、提案書及び提案書要約を２部（正1部、写２部）とします。
４．添付書類　
提案書類には、次の資料又はこれに準ずるものを添付してください。
 (1) 会社経歴書１部
(2) 最近の営業報告書（３年分）１部
(3) 提案書受理票（別添３）１部
(4) ＮＥＤＯから提示した契約書（案）に合意することが委託先選定の要件となります。契約書（案）について疑義がある場合は、その内容を示す文書１部を添付してください。
(5) 提案書類は、日本語で作成していただきますが、提案者が外国企業等であって、提案書類を日本語以外の言語で作成し、日本語に翻訳したものである場合は、参考としてその原文の写し１部を添付してください。
５．提案書類の受理　
(1) 応募資格を有しない者の提案書類、又は提出された提案書類に不備がある場合は、受理できません。
(2) 提出された提案書類を受理した場合は、提案書類受理票を提案者に通知します。
６．提案書類に不備があった場合の取扱い　
提案書類に不備があり、提出期限までに整備できない場合は、当該提案書は無効とさせていただきますので御承知置きください。この場合、提案書その他の書類は返却します。
７．秘密の保持　
提案書類、その他の書類は委託先の選定にのみ使用します。
８．その他
(1) 提案は、一企業等の単独、又は複数企業等の共同のいずれでも結構です。
(2) 部分提案（調査内容の一部のみを実施する提案）は受け付けませんが、委託先選定に係る審査の結果、調査範囲を指定し、複数者に委託する場合があります。
(3) 委託先選定に係る審査は、受理した提案書類、添付資料等に基づいて行いますが、必要に応じてヒアリングや追加資料の提出等を求める場合があります。
(4) 提案者が契約書（案）に関して疑義がある場合は、個別に説明します。
ただし、提案者が契約書に関する合意文の記載を保留することによりＮＥＤＯの委託業務遂行に障害を生じると判断される場合には、委託先として選定できなくなることがあります。
(5) 受理した提案書類、添付資料等は返却できませんのであらかじめ御了承ください。
別添資料
別添１：提案書の様式
別添２：調査委託費積算基準（業務委託費積算基準）
別添３：主要研究員　研究経歴書
提案書の様式と提案作成に際しての注意事項
１．提案書は、記載例に従って記入してください。
２．提案書は、Ａ４版白黒片面印刷で作成し、正１部を左綴じに、そのコピー１部をクリップ留めにして提出して下さい（提案書のコピーは、ホチキス等で綴じないでください）。
３．提案書は、２部（正１部、副１部）を提出して下さい。
４．提案書の下中央にページを入れてください。
５．「提案書」、「研究経歴書（別添３）」の電子ファイル（フロッピーディスクあるいはCD-R）を１部提出してください。（Microsoft Office 2003　またはOffice2003で読み込める形式）なお、メディアは返却できません。
（ＰＤＦファイルでの提出は認められませんのでご注意ください。）
６．提案方式が単独提案＊１と共同提案＊２のどちらに分類されるか判断し、次頁の「提案方式分類による提案書作成方法」に従って作成してください。なお、研究内容の性質上、部分提案＊３は受け付けられません。
　　　＊１　単独提案とは、単独の法人が提案することを指します。
　　　＊２　共同提案とは、複数の法人が連名で提案することを指します。
　　　＊３　部分提案とは、事業（研究項目）の一部について提案することを指します。
＊４　再委託等とは、再委託もしくは共同実施のことを示します。
再委託とは、提案者が共同研究業務の一部をさらに第三者に委託することを言います。外注との違いは、研究開発要素が含まれていることです。
共同実施とは、提案者が共同研究業務の一部を第三者と共同で実施することを言います。（再委託先、共同実施先はＮＥＤＯと共同研究契約を結びません。）
再委託先等を実施体制に含む提案を行う場合は、再委託先等を体制に取り入れる必要性・妥当性等について事実に基づいて提案書に記載してください。
【表紙記載例】
「バイオマス賦存量及び利用可能量の全国市町村別推計とマッピングに関する調査」に対する提案書
　　調査研究テーマ 

「バイオマス賦存量及び利用可能量の全国市町村別推計とマッピングに関する調査」
平成　　年　　月　　日
　　提案者名　　○○○○○株式会社　　　　　　　　　　　印
　　代表者名　　代表取締役社長　○　○　　○　○　　　　印  

（外国企業はサイン）
　　所 在 地　　○○県△△市・・・・・・・・　　（郵便番号○○○－○○○○）
　　連 絡 先　　所　属　　○○○部　△△△課
　　　　　　　　役職名　　○○○○○部（課）長
　　　　　　　　氏　名　　○　○　　○　○
　（所 在 地）　○○県△△市・・・・・・（郵便番号○○○－○○○○）
＊連絡先が上記の所在地と異なる場合は、連絡先所在地を記載
　　　　　　　　ＴＥＬ　　△△△－△△－△△△△（代）　内線　△△△△
　　　　　　　　ＦＡＸ　　△△△－△△－△△△△
　　　　　　　　E-mail　　○○○○○＠○○○○．○○．○○
　　　　　　　　
【提案書要約記載例】
提案書要約
	調査研究テーマ
	「バイオマス賦存量及び利用可能量の全国市町村別推計とマッピングに関する調査」

	提案者名
	　○○○○○株式会社

	連絡先
	　○○○部×××課　氏名　○○　○○（前ページの連絡先と同一）
　ＴＥＬ
ＦＡＸ
　E-mail

	調査研究目標
	

	提案する方式・方法の内容
	

	調査研究課題
	

	調査研究実績
	

	調査研究体制
	


【本文記載例】
１．調査研究テーマ
「バイオマス賦存量及び利用可能量の全国市町村別推計とマッピングに関する調査」
２．調査研究の概要
　当該調査研究を実施するに当たり、調査研究の目的・目標・内容等の概要について
説明してください。
３．調査研究の目標
当該調査研究を実施するに当たり、各調査研究項目についてどの程度の量の情報を集め、どのように整理を行うことを目標としているか、具体的に説明してください。
４．提案する方式・方法の内容
当該調査研究を実施するに当たり、貴社が提案する手法や手段、７．で記入した調査研究項目及び調査報告書のイメージについて、具体的かつ詳細に説明してください。
５．調査研究における課題
当該調査研究を実施するに当たり、現在想定している具体的課題について説明してください。
６．調査研究実績
当該調査研究分野における貴社の実績を説明してください。
７．調査研究計画
当該調査研究を進めるためには、仕様書における調査研究項目をどのように細分し、どのような手順で行うのか、また、どの程度の経費が必要となるかを一覧表にまとめてください。なお、参考のため、矢印の上には投入する予算額を、矢印の下の（　）内には投入する研究員の人数を記入してください
※複数年度契約の場合
単位：百万円
	調査研究項目
	２１年度

	２２年度

	計

	
	
	
	
	
	

	１．＜調査項目１＞
１－１．○○○○
１－２．○○○○
２．＜調査項目２＞
３．＜調査項目３＞

	
	
	
	
	

	合　　計

	
	
	
	
	


注1． 消費税は、調査研究項目ごとに内税で計上してください。日本国以外に本社又は研究所を置く外国企業等において、その属する国の消費税相当額がある場合にも、調査項目ごとに含めて計上してください。
注2． 提案に当たっての参考として、事業期間○年間の総事業費は、平成○年度当初予算○○百万円×○年間が一つの目安として想定されますが、提案者が仕様書に沿って事業を遂行するために必要な費用を計上してください。
なお、予算規模は、社会・経済状況・事業費の確保状況等によって変動し得ることもあり、総事業費規模についてはＮＥＤＯが確約するものではありません。
８．調査研究体制
当該調査研究を受託したときの実施体制について、一覧表にまとめて示してください。
(1) 管理体制







(2) 調査研究実施体制　　リーダーが管理体制のどこに位置するか、分かるように記入


　　　　　　　　　（リーダー）




(3) 研究者氏名
　　　氏名、所属及び役職等を記入してください。
	氏　　名
	所　属　・　役　職（職　名）

	
	


(4) 経理責任者
　　　○○○○○会社　経理部　○○　○○（氏名を記入）
　　　ＴＥＬ　△△△－△△－△△△△
　ＦＡＸ　△△△－△△－△△△△
９．平成２１年度の必要概算経費
上記の調査研究に必要な経費の概算額を別添２の調査委託費積算基準（業務委託費積算基準）に定める経費項目に従って、記載してください。
【調査委託費積算基準を用いる場合】
（単位：千円）
	項　目
	積算内訳

	Ⅰ．労務費
　１．研究員費
　２．補助員費
	

	Ⅱ．その他経費
  １．消耗品費
　２．旅費
　３．外注費
　４．諸経費
	


	小　計　Ａ（＝Ⅰ＋Ⅱ）
	

	Ⅲ．間接経費（＝Ａ×比率）（注１）
	

	合　計　Ｂ（＝Ａ＋Ⅲ）（注２）
	

	消費税及び地方消費税Ｃ（＝Ｂ×５％）（注３）
	（注：円単位）

	総　計
	（注：円単位）


注）１．間接経費率は１５％とします。ただし、定める率によりがたい場合又は別途委託先が定めている率がある場合で、定める率を下回る場合はその率とします。
２．合計は、Ⅰ～Ⅲの各項目の消費税を除いた額で算定し、その総額を記載してください。
　　３．提案者が免税業者※の場合は、積算内訳欄に単価×数量×1.05で記載し、消費税及び地方消費税Ｃ欄には記載しないでください。
※例えば、設立２年未満の団体、又は前々年度の課税売上高が１千万円以下の場合は、消費税及び地方税の非課税事業者として取り扱われます。
※　なお、経費項目ごとの具体的な内容については、調査委託費積算基準によるものとします。（調査委託費積算基準の最新版は、ＮＥＤＯイントラホームページをご覧ください。）
10．平成２２年度の必要概算経費
（単位：千円）
	項　目
	積算内訳

	Ⅰ．労務費
　１．研究員費
　２．補助員費
	

	Ⅱ．その他経費
  １．消耗品費
　２．旅費
　３．外注費
　４．諸経費
	


	小　計　Ａ（＝Ⅰ＋Ⅱ）
	

	Ⅲ．間接経費（＝Ａ×比率）（注１）
	

	合　計　Ｂ（＝Ａ＋Ⅲ）（注２）
	

	消費税及び地方消費税Ｃ（＝Ｂ×５％）（注３）
	（注：円単位）

	総　計
	（注：円単位）


注）１．間接経費率は１５％とします。ただし、定める率によりがたい場合又は別途委託先が定めている率がある場合で、定める率を下回る場合はその率とします。
２．合計は、Ⅰ～Ⅲの各項目の消費税を除いた額で算定し、その総額を記載してください。
　　３．提案者が免税業者※の場合は、積算内訳欄に単価×数量×1.05で記載し、消費税及び地方消費税Ｃ欄には記載しないでください。
※例えば、設立２年未満の団体、又は前々年度の課税売上高が１千万円以下の場合は、消費税及び地方税の非課税事業者として取り扱われます。
※　なお、経費項目ごとの具体的な内容については、調査委託費積算基準によるものとします。（調査委託費積算基準の最新版は、ＮＥＤＯイントラホームページをご覧ください。）
11．契約書に関する合意
「○○　○○（代表者名）」は本調査研究の契約に際して、ＮＥＤＯから提示された条件に基づいて契約することに異存がないことを確認した上で提案書を提出します。
ＮＥＤＯから提示された契約書（案）に記載された条件に基づいて契約することに異存がない場合は、上記の文章を記載してください。
11．その他
調査研究を受託するに当たっての要望事項があれば記入してください。
提案書類受理票（ＮＥＤＯ 控）
提案書類受理番号　　　　　
「バイオマス賦存量及び利用可能量の全国市町村別推計とマッピングに関する調査」
平成　　年　　月　　日
提案者名：○○○○○株式会社
受領書類：
 　□提案書　　　2部 （正1部　写1部）
 （□会社経歴書　　　　　　　　　　１部）
 　□最近の営業報告書（３年分）　　１部

-----------切り取り-----------　　　　　　　　　-----------切り取り-----------

提案書類受理番号　　　　　　　　　　　
「バイオマス賦存量及び利用可能量の全国市町村別推計とマッピングに関する調査」
提案書類受理票（提案者控）
平成　年　月　日
提案者名
　担当者名             殿
            貴殿から提出された標記提案書類を受理いたしました。
　□提案書　　　2部 （正1部　写1部）
 （□会社経歴書　　　　　　　　　　１部）
 　□最近の営業報告書（３年分）　　１部
                                   独立行政法人新エネルギー・産業技術総合開発機構
新エネルギー技術開発部　　　印
調査委託費積算基準
第１　実施計画書、委託先項目別明細書及び支出した委託費を整理するにあたっては，次のとおりとする。
	項　　　　　　　　　　　　　　　目
	（　摘　　　　　　要　）

	大　 項　 目
	中　項　目
	内　　　　　　容
	

	Ⅰ．労　務　費

	１．研究員費

	委託業務に直接従事した研究者設計者及び工員等（以下「研究員」という。）の労務費は、原則として甲が定める健保等級に基づく労務費単価表（時間単価用）の単価に基づき算定する。
ただし、以下に掲げる場合はこの限りではない。
①　１日単位において当該委託業務のみに従事する研究員の場合は労務費単価表（日専従者用）の日額で算出すること。
②　当該委託業務のみに従事し、他の業務には一切従事させない旨、乙から証明がなされた研究員（以下「期間専従研究員」という。）の場合は、労務費単価表（期間・率専従者用）の月額で算出すること。
健保等級を適用する者の労務費の算定においては、法定福利費（健康保険料及び雇用保険料等の雇用主負担分）を含めることとする（出向契約書等により出向先が法定福利費を負担していることが確認可能な場合の出向契約者を含む）。
ただし、上記以外の出向契約者及び国民健康保険加入者を健保等級適用者として取り扱う場合は、法定福利費を含めない。
なお、標準単価表の適用及び①②の方法による算出が困難であると甲があらかじめ了解した場合には、乙が国の委託事業において使用している受託規定に基づき算出することもできる。

	


	項　　　　　　　　　　　　　　　目
	（　摘　　　　　　要　）

	大　 項　 目
	中　項　目
	内　　　　　　容
	

	Ⅱ．その他経費

	２．補助員費
1． 消耗品費
２．旅費
３．外注費
４．諸経費 


	　委託業務に直接従事したアルバイト、パート等の経費（ただし、
１に含まれるものを除く。）
　委託業務の実施に直接要した資材、部品、消耗品等の製作又は購入に要した経費
①委託業務を実施するため特に必要とした研究員及び補助員の旅費、滞在費、交通費及び学会参加費であって、乙の旅費規程等により算定された経費
②研究者以外の者に、委託業務の
実施に必要な知識、情報、意見等の収集のための国内、海外調査に要した経費で旅費、滞在費、交通費及び学会参加費
　委託業務実施に直接必要なデータの分析及びソフトウェア、設計等の請負外注に係る経費
  以上の各経費のほか、特に必要と認められる経費

	  機械装置、その他備品等でその取得価格が１０万円未満又は使用可能期間が１年未満のものを含み、研究者等が通常使用する事務用品等の消耗品は除く。
例示すれば、以下のとおりである。
1) 光熱水料  －  委託業務の実施に直接使用するプラント及び機械装置等の運転等に要した電気、ガス及び水道等の経費
2) 会議費  －  委託業務実施に直接必要な会議の開催に要した経費。ただし、乙の研  究員のみによる会議，会合に要した経費は除く
3) 通信費  －  委託業務の実施に直接必要な通信・電話料



	項　　　　　　　　　　　　　　　目
	（　摘　　　　　　要　）

	大　 項　 目
	中　項　目
	内　　　　　　容
	

	Ⅲ．間接経費

	
	上記経費を除く研究現場での事務・人件費、設備損料、工場管理費、本社経費等の間接経費

	4) 借料   －   委託業務の実施に直接必要な現場事務所賃借料、車両借上費等、乙又は第三者所有の実験装置、測定機器その他の設備、備品及び電子計算機の使用（社内単価又は外注による場合の契約単価とする。）等に要した経費
5) 図書資料費  －  委託業務の実施に直接必要な図書資料購入費
6) 通訳料  －  委託業務の実施に直接必要な海外出張等における通訳雇用に要した経費
7) 運送費  －  委託業務の実施に直接必要な送付（運搬を含む）に要した経費
8) 委員会費　－　委託業務の実施に必要な知識、情報、意見等の交換、検討のための委員会開催、運営に要した委員等謝金、委員等旅費、会議費、会議室借上費、消耗品費、資料作成費、その他の経費
9) 報告書等作成費　－　成果報告書の電子ファイル作成費及び資料等の印刷・製本に要
した経費
１　間接経費の算定は、経費総額（Ⅰ～Ⅱ）に間接経費率を乗じて行うことを原則とする。
２　間接経費率は、原則１５％とするが、本間接経費率によりがたい場合又は別途委託先が定めている率がある場合で、１５％を下回るときはその率とする。（なお、国公立大学法人、公立大学、私立大学、高等専門学校（以下「大学等」という。）については、研究機関として委託業務に直接従事する研究員又はその研究員が所属する研究室等に対し、当該研究員が必要とする間接経の配分を行う場合には、前記の間接経費率に１０％加算することができる。）


	項　　　　　　　　　　　　　　　目
	（　摘　　　　　　要　）

	大　 項　 目
	中　項　目
	内　　　　　　容
	

	Ⅳ．再委託費

	
	再委託費は、委託業務の一部について、乙以外の者に再委託した場合に要した経費とし、当該経費の算定に当たっては，上記ⅠからⅢに定める項目に準じて行う。

	　ただし、総合科学技術会議に登録されている競争的研究資金制度の事業については、別に定めるところにより、３０％を上限とすることができる。



第２　経費算定の対象とする支出額は、原則として、委託期間中に委託業務を行うに当たって発生し、かつ、支払われた経費とし、委託期間外に発生又は支払われた経費は認めないものとする。ただし、次の各号の一に該当するものについては、この限りでない。
１　委託期間中に発生し、かつ、その経費の額が確定しているものであって、委託期間中に支払われていないことについて相当の事由があると認められるもののうち、その支払期限が委託期間終了日の翌月末日までのもの。
２　委託期間中に直接従事した時間に要する労務費、製作設計費及び加工費。
[image: image1.emf]年 ～ 年

～

～

～

～

～

～

～

～

～

～

年 月 主催者名 表彰制度名称 受賞名称 備考

論文 発行年 月 主な著者１ 著者２ 著者３ 表題 論文雑誌名 巻（Vol.） 号 備考

研究発表 発表年 月 主催者名 イベント名 発表者 備考

特許等 出願年 月 日 出願番号 登録番号 備考

その他 年 月 タイトル

契約管理番号：

経歴書作成日：



e-Rad研究者番号（8桁）

（所属研究機関の研究代表者は必須。代表

者以外は不明または保有していない場合省

略可）

フリガナ

氏名

生年月日（西暦）

所属研究機関のe-Rad研究機関コード（10

桁）

(所属研究機関の研究代表者は必須。)

部署名

学位取得年（西暦）

自由記述

・ 研究開発等実施体制の審査のために利用されます。

・ 「所属機関の研究者代表」の情報の一部（e-Rad研究機関コード、e-Rad研究者番号、氏名、所属、生年月日、性別）が、事業名及び契約・助成金額等の情報と併せ

て、府省共通研究開発管理システムへ提供及び政府研究開発データベース作成のために利用されます。

・ 特定の個人を識別しない状態に加工した統計資料の作成又は学術研究の目的のため等に利用することがあります。

・ ご提供いただいた個人情報は、上記の利用目的以外で利用することはありません。ただし、法令等により提供を求められた場合を除きます。



本研究開発プロジェクトにおける役割

研究開発経歴（西暦　※現職含む）

研究開発内容

受賞歴（西暦　※年月）

受賞件名

主要研究員　研究経歴書

発明等の名称

発表タイトル

当該研究開発に関連する最近5年間の成果等（各主要なもの10件以下）

　役職名

所属

最終学歴

学位

性別（男：１、　女：２）

所属機関の研究者代表

（該当：１　非該当：２）


別添１





　


＊＊＊（　人）





＊＊＊


（　人）


























　


＊＊＊


（　人）





＊＊＊


（　人）








＊＊＊


（　人）














　











＊＊＊


（　人）








＊＊＊


（　人）





＊＊＊


（　人）





　























＊＊＊


（　人）





＊＊＊


（　人）





　


＊＊＊


（　人）





＊＊＊


（　人）








＊＊＊


（　人）





＊＊＊


（　人）





＊＊＊


（　人）





＊＊＊


（　人）





＊＊＊


（　人）





＊＊＊


（　人）





＊＊＊


（　人）





経理部





取締役





社長





技術本部





技術本部長





取締役





○○本部





××本部





技術本部





技術本部長





総合開発部
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再委託がある場合は、「Ⅳ．再委託費」を追加してください。





再委託がある場合は、「Ⅳ．再委託費」を追加してください。
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